
4F Schrijven Eigen 
oordeel 

Algemene 
omschrijving 

Ik kan teksten schrijven over allerlei maatschappelijke, 
opleidings- en beroepsgebonden onderwerpen. Deze 
teksten kennen een goede structuur. 
Ik kan in die teksten relevante en belangrijke kwesties 
benadrukken en standpunten uitgebreid uitwerken en 
ondersteunen met redenen en relevante voorbeelden. 

 

Taken 
Correspondentie  Ik kan met gemak in briefvorm en in e-mails 

schrijven over allerlei denkbare onderwerpen.  

 Ik kan me duidelijk en nauwkeurig uitdrukken in 
persoonlijke correspondentie.  

 Ik kan daarbij creatief en effectief taalgebruik 
hanteren, dat past bij het doel en het publiek van 
mijn teksten.   

 Ik kan humor, emoties en toespelingen verwerken in 
deze teksten.   

 Ik kan met gemak complexe zakelijke 
correspondentie afhandelen. 

 

Formulieren 
invullen, 
berichten, 
advertenties en 
aantekeningen 

 Ik kan notities en berichten op een duidelijke manier 
schrijven, waarbij ik de informatie die belangrijk is 
voor derden, begrijpelijk overbreng.   

 Ik kan tijdens een les of voordracht over een voor 
mij interessant onderwerp gedetailleerde 
aantekeningen maken.  

 Ik kan deze aantekeningen zo nauwkeurig en 
waarheidsgetrouw vastleggen, dat de informatie ook 
door anderen gebruikt kan worden. 

 

Verslagen, 
werkstukken, 
samenvattingen, 
artikelen 

 Ik kan verslagen, werkstukken en artikelen schrijven 
over complexe onderwerpen.  

 Ik kan in die teksten relevante opmerkelijke punten 
benadrukken en daarbij gebruik maken van 
verscheidene bronnen.  

 Ik kan teksten schrijven met een uiteenzettend, 
beschouwend en betogend karakter.  

 Ik kan in die teksten verbanden leggen tussen 
afzonderlijke onderwerpen.  

 Ik kan in een betoog standpunten vrij uitvoerig 
uitwerken en ondersteunen met ondergeschikte 
punten, redenen en relevante voorbeelden. 

 Ik kan lange en complexe teksten samenvatten. 

 

Kenmerken van de taakuitvoering 
Samenhang  Ik kan een complexe gedachtegang goed en helder 

weergeven.  

 Ik kan hoofdzaken en bijzaken duidelijk aangeven. 

 Ik kan in een betoog relevante argumenten en niet 
relevante argumenten inzichtelijk weergeven.  

 Ik kan in de tekst correct verwijzingen gebruiken. 

 

Afstemming op 
publiek 

 Ik kan schijven voor zowel een publiek uit mijn eigen 
omgeving als voor een algemeen lezerspubliek.  

 Ik kan verschillende registers hanteren.  

 



 Ik heb geen moeite om registers aan te passen aan 
de situatie en het publiek.   

 Ik kan schrijven in een persoonlijke stijl, die past bij 
een beoogde lezer van mijn tekst. 

Woordgebruik en 
woordenschat 

 Ik beheers een rijke woordenschat  

 Ik kan een rijk en zeer gevarieerd woordgebruik 
inzetten in mijn teksten. 

 

Leesbaarheid  Ik kan bewust en consequent lay-out en  
paragraafindeling toepassen in mijn teksten om het 
begrip bij de lezer te ondersteunen. 

 

Spelling, 
interpunctie en 
grammatica/ 
 
 

 Ik beheers mijn spelling dusdanig dat ik daar zelden 
fouten in maak. 

 Mijn formuleringen zijn grammaticaal en stilistisch in 
orde. 

 Ik kan lange, meervoudig samengestelde zinnen 
goed opstellen. 

 

 

 


